
 

 

 

 
 
 

V. - Die barmherzigen Samariter ist eine christliche Organisation, die in über 20 Ländern 
tätig ist und im Auftrag von Jesus Christus Not lindert. Unabhängig von Weltanschauung oder religiöser 
Überzeugung, ethnischer Zugehörigkeit oder Geschlecht unterstützen wir Opfer von Krieg, Armut, 
Naturkatastrophen, Krankheit oder Hunger. 
 

Für den Zeitraum ab dem 01.11.2025 bis 31.01.2026 suchen wir für die Saison 

 in Vollzeit oder Teilzeit in Berlin: 

Mitarbeiter saisonal (m/w/d) für die Spendenbuchhaltung 
Sie sind Teil eines hochmotivierten Teams. Sie arbeiten mit daran, dass ein kleiner Schuhkarton im 
Leben von Kindern und Familien große Wirkung entfaltet. Sie machen erste praktische Erfahrungen 
in einer sehr interessanten und dynamischen Arbeit und können persönlich an den Aufgaben und an 
der Zusammenarbeit im Team wachsen. 
 
Ihre Aufgaben u.a.: 
 

• Adressüberprüfung und erfassung mit Hilfe der Software OPTIGEM 
• Adressrecherche 
• Erfassung der eingehenden Spenden 
• Prüfung von Sachspendenanträgen und Erfassung in der Datenbank 
• Archivieren von Belegen
• Allgemeine administrative und sonstige zugewiesene Tätigkeiten 
• Ggf. Mitarbeit im Bürolager/Weihnachtswerkstatt 
• Bei Bedarf Vorbereitung und Durchführung eines geistlichen Impulses für Mitarbeiter und/oder 

Ehrenamtliche, weitere Aufgabenbereiche je nach Gaben und Fähigkeiten 
 

Für diese abwechslungsreiche Aufgabe erwarten wir: 
• Starke persönliche Identifikation mit der 

christlichen Ausrichtung der Organisation 
• Gutes Zahlenverständnis und Freude an 

der Arbeit mit Zahlen und einer 
Datenbank 

• Stetiges und gewissenhaftes Arbeiten 
sowie hohe Konzentrationsfähigkeit 

• Gute und schnelle Auffassungsgabe 
insbesondere im Hinblick auf die Arbeit 
mit einer Datenbank 

• Teamfähigkeit und Lernbereitschaft 
• Erfahrung im Umgang mit der MS-Office 

Anwendung Excel ist von Vorteil 

 

Wir bieten: 
• Mitarbeit in einem hochmotivierten Team 
• Sinnstiftende Tätigkeit mit großer Wirkung 
• Gute Einarbeitung für die Tätigkeit 
• Christliche Arbeitsumgebung und 

geistliche Gemeinschaft 

• Angemessene Vergütung i.H.v.  90 % EG 
5/1 TVöD Bund 

• TOP Company 2025: 
        https://www.kununu.com/de/samaritans-purse-ev

 

 

Wenn Sie sich mit unserer Vision identifizieren können und diese aktiv fördern möchten, 
freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen gerne auch in elektronischer 
Form mit max. zwei Dateien einschließlich einer Zusammenfassung Ihrer persönlichen 
Glaubensreise. 
 
 

 
 e.V., Personalabteilung, Trachenbergring 93, 12249 Berlin  

Telefon: +49 (0)30-76883-780  E-Mail: personal(at)die-samariter.org  

https://www.kununu.com/de/samaritans-purse-ev

