‘+
Samaritan’s Purse’

Samaritan’s Purse e.V. - Die barmherzigen Samariter lindert Not als christliche Organisation, die in Gber 100
Landern tatig ist und im Auftrag von Jesus Christus.

Ab 1. Oktober bis Jahresende suchen wir in Teil- oder Vollzeit fiir unsere Geschaftsstelle in Berlin:

Fiir ,,Weihnachten im Schuhkarton® saisonalen Mitarbeiter
(m/w/d) im Bereich Projektorganisation - Operations

Sie sind Teil eines hochmotivierten Teams. Sie arbeiten mit daran, dass tausendfach ein kleiner Schuhkarton
im Leben von Kindern und Familien groBe Wirkung entfaltet. Sie machen erste praktische Erfahrungen in
einer sehr interessanten und dynamischen Arbeit und kénnen persénlich an den Aufgaben und an der
Zusammenarbeit im Team wachsen.

lhre Aufgaben u.a.:

e Erfassen, Bearbeiten, Verarbeiten und e Allgemeine administrative oder operative
Zusammenfihren von Daten Tatigkeiten _
e Betreuung der Hotline fiir Sammelpunkte * Bei Bedarf Vorbereitung und
und ehrenamtliche Mitarbeiter Durchfihrung eines geistlichen Impulses
o Bearbeiten von Bestellungen und Anfragen fir Mitarbeiter und/oder Ehrenamtliche
von Projektinteressenten ¢ Anwesenheit von Montag bis Freitag vor
e Annahme der eingehenden Schuhkartons allem in den Kernzeiten 9 bis 15 Uhr —
sowie Betreuung der Spender und zeitliche Flexibilitat auch darlber hinaus
Unterstitzer

o Betreuung der Sammelpunkte beziiglich
der Nachbestellungen von
Versandkartonage und deren Abholungen

Fir diese abwechslungsreiche Aufgabe erwarten wir:
e Starke personliche Identifikation mit der christlichen Ausrichtung der Organisation
e Gute Kommunikationsfahigkeit (auch am Telefon) sowie Freude an der Zusammenarbeit mit
Ehrenamtlichen

e Erfahrungen im Umgang mit den aktuellen Versionen der MS-Office Anwendungen Word und Excel
e Teamfahigkeit und Lernbereitschaft
e Gute und schnelle Auffassungsgabe
e Konzentration und Fahigkeit, auch in einem dynamischen Umfeld den Uberblick zu behalten
Wir bieten:

e Mitarbeit in einem hochmotivierten Team

Sinnstiftende Tatigkeit mit groBer Wirkung

Gute Einarbeitung und Vorbereitung auf die Tatigkeit

Geistliche Gemeinschaft

Angemessene Vergltung von 90 % der EG 5/1 TV&D Bund

Top Company 2024 https://www.kununu.com/de/samaritans-purse-ev

Wenn Sie sich mit unserer Vision identifizieren konnen und diese aktiv férdern méchten, freuen wir uns auf lhre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen gerne auch in elektronischer Form mit max. 2 Anhdngen mit einer
Zusammenfassung lhrer personlichen Glaubensreise.

Samaritan’s Purse e.V., Personalabteilung, Trachenbergring 93, 12249 Berlin
Telefon: +49 (0)30-76883-780 E-Mail: personal(ad)die-samariter.org
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